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Solicitud de Activación de VPN

<clausiabato@gmail.com> 11:43 (hace 10 
para calificacionremota, martha.rueda, bcc: sonia.gachagoque, bcc: odilmer.gutierrez

Claudia Marcela siabato coronado

Apreciados Señores

Cordial Saludo

Según información suministrada por integrantes del equipo del Convenio SNR y ANT, se nos indicó que debíamos solicitar por este med
calificación remota. Muy respetuosamente agradezco su colaboración frente a este punto. Se adjunta contrato de prestación de servicios
de inicio debidamente diligenciada para su verificación.

Atentamente

Claudia Marcela Siabato Coronado
Número de Contacto: 3008266185
Abogada calificadora remota-Convenio SNR y ANT
Superintendencia Delegada de Tierras.
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PROCESO DE GESTION DE IECUISO TECNOLOGICO Codgo: GT • R'T-PR -08 • fR -01 
DE NOTAltlADO 
& ltlGISTltO Vet>lón: 5 1 . .. _ ..... _ 

FOIMUIAIIO PARA ADMINISTIACIÓN DE USUARIOS NUEVOS, ACTIVOS E INACTIVOS 
fecho:=2018 ... Pógino: 1 

CIUDAD: logoto l'fCHA: 71/01/7025 

OflCINA logoto ~ 

l. INl'OlfMAC/ON Dfl SOIJCITANTf ( Campo Dllg-o --po,: hglllrodo,, Jefe, Dhdot o e----, 
NOMHE MAIIA JOSE MUIIOZ GlllMAN IDIMllflCACION: 1144N5311 CAIGO: Superintendente Delegado 

11. INFO~CION DEL USUARIO 

NOMHES: ClAUDIA MAICBA IDENllflCACIOH: 1.1165.599.620 CAIGO: ~ AIEA: S.Delogadodon.rm 

Al'&UDOS: SIAi.AJO COIOIWIO 18/E<T: --COIIIIAJO 
2Udtllll25 

(lN CASO Df sa CONIIAmTA) 

CUAi □ DBACIIYAI: □ ACIIYAI (LJ IIASIADO □ 

NOMIIES: CAIIGO: AlfA: 

APB.UDOS: 1BJE<T: NUM. COHIIAIO 

(81 CASO m SO CXINIWIRAJ 

CIEAI □ DESACIIYAI: □ ACIIYAI C] 1IASIADO □ 
NOMHES: IDBlllflCACION: CAIIGO: AIEA: 

APB.UDOS: IB/EXT: NUM. COHIIATO 

(Bt CASO DE SU CONIIAllSTA) 

CIEAI □ DESACllYAI: □ ACIIYAI D IIASIADO □ 

"'· DATOS TÉCNICOS (Servicios y/o ApOcaclones) 
Seleccione len opciones MCesGfa:I marcando una X: 

USIIAllO Df DOMINIO(~): El SIII D IIISDoc-SGD D 
COIIEO B.ECIIIONICO El fOIIO D WI D 
IIOMEIIICO El INIIANET ID --- D 
OTIIOS(evál?) 

En m ccuotde dNodtitod6n de USUClltol del~ SIi y falo,..,._ a ctcular 1041 CW2I eta....,_. cS.2011 

B UIO de CGINOhlludonal-6 Ngkldo COÑDnM a QC\lknl '" dal OI deocMny 2:JAde-~ de201DN conccrdoc:lo con lesoklcl6n 45111 cla nioyo de 2017. 

BUIUClltoyc~deOCCetOClillgnadollDftdtvtonclalftlDÑIIMldonoiolllNl ................. ywún.de•~• ..... 

~cmde..,..tdadyelddgo•&cad9kl&edad9'1.ecapMoYICONDUCl'ASCll'lct6:>tCoftductmdeMCllblel 
wo r co..-id■ !drt 1. par~• Nngyn caso ctMe.., comparldo cOMinne a las 

laMdonariosque ......... documeftlo, ~aenlefasalllDccl&nelldenllcodotdeuwmioyladlftoeallgnadoNloatllMfflmdeWonnadon~pmaeldetempeAodmtodelaslundonftCll6Qnodos_ Pfopledaddela 

s..p.¡.li ... .dendCI. Notariado y legillro. 
A1tnncs.-documNtaftlgy'ac-.plandoqw: 
Todotkl:lrec&n01deltw:IIOlogladalaWonnoc:16ndekl ....... IOftparCIIU UIONlol ...... ohce . Noedápennldo .. r.aode .... lKW90apcn ...... actwfdadn ..... alos~ con la .-ldodopcopoalol~. 

Todos los lundonadol debeft...,w p,Gpl,a ldtNllcad6nm auarlo (CUMIID de lilWClllo) para tu manefopalOftllll, ~. una nii1ma cwetm da UIIIOflo nodabe .. campcdda . 

TodmkJso,perodorwsraallodmcon.._cuenlm MfClllra6ac:tollGdosconeldl..eAode..._cudqlMrfflm........,•los---•lnfomlodoa•11111..a.lodMnll'IÑ•....-O~ . 

De manera respetuosa fe sol/e/fo el favor de colaborarnos con la adivacl6n FIRMA DEL soucrrAHTE: (Unlc:amenle lleglslradot, Jefe. Dlredor o Coordinador de AreoJ 

decredenc/al&s del contrafúfa CLAUDIA MA/ICEI.A SIAIATO CO/IOHADO 

f/llMA DEL USUAIIIO(S): 

\ CJoudiei r1 ~úkr/o Corora.Jo, 

~ -U.O...,_ 
Oflmia dll TtlCftOloglaa. la WarNKl6n - BNR 



Contrato de prestación de servicios No 267 de 2025 

CONTRATANTE: Superintendencia de Notariado y Registro 

CONTRATISTA: Claudia Marcela Siabato Coronado 

 
 
 
OBJETO DEL CONTRATO 

El contratista deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del 
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas, 
a lo largo del presente contrato.  
 
Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de 
honorarios.  
 
Dependencia: DELEGADA DE TIERRAS. Perfil: 
PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C. 

PERIODO DE EJECUCIÓN 
CORRESPONDIENTE AL PRESENTE 
INFORME: 

Del día 23 al 30, del mes de enero de 2025 

No. Del informe: 1 

 
Para conocimiento del supervisor y demás fines pertinentes, presento el informe de ejecución del 
contrato de prestación de servicios No. 267 de 2025, correspondiente del 23 al 30 de enero de 2025. 
En desarrollo y cumplimiento del objeto previamente mencionado, presté mis servicios en los siguientes 
asuntos: 

 
 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 
ESPECÍFICA 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

1. Efectuar la calificación de los documentos 
sujetos a registro, de acuerdo con la normatividad 
vigente y aplicable, en especial los radicados por la 
Agencia Nacional de Tierras, en virtud de la 
Reforma Rural Integral. 

La actividad no fue requerida durante este periodo.  

2. Calificar diariamente la totalidad de los 
documentos que le sean asignados. 

La actividad no fue requerida durante este periodo. 

3. Responder a las peticiones, quejas y reclamos que 
lleguen a la Superintendencia Delegada para la 
Protección, Restitución y Formalización de Tierras y 
que le sean asignadas. 

La actividad no fue requerida durante este periodo. 

4. Verificar la liquidación de los derechos e 
impuestos de registro, para dar estricto 
cumplimiento a las tarifas establecidas por la 
normatividad. 

La actividad no fue requerida durante este periodo. 

5. Realizar el auto control del proceso de 
calificación y adelantar el procedimiento 
establecido para que se realicen las correcciones 
internas que sean necesarias, de acuerdo con los 
parámetros establecidos en la normatividad 
vigente. 

La actividad no fue requerida durante este periodo. 

6. Generar notas devolutivas, rechazando la 
inscripción del documento y emitiendo la devolución, 
de acuerdo con la normatividad establecida cuando 
sea necesario. La nota devolutiva deberá estar 
debidamente justificada e incluir la totalidad de las 

La actividad no fue requerida durante este periodo. 



causales por la cuales se produjo la negación de la 
inscripción. 
7. Dar debido manejo a las contraseñas y usuarios 
que le sean asignados y guardar estricta reserva de 
la información a la cual tenga acceso en razón de 
sus funciones. 

Durante el este periodo se tramitaron los usuarios, de dominio, 
intranet (VPN), correo electrónico y se solicitó el traslado del 
usuario (SIR) de la ORIP de Socha a la ORIP de Cienaga. Se 
anexan los correos enviados a las diferentes áreas encargadas 
de las herramientas tecnológicas, como evidencia. 

8. Asistir a las reuniones, mesas de trabajo y 
capacitaciones a las cuales sean convocados, sin 
perjuicio de sus actividades. 

El día 31 enero, asistimos y participamos en la reunión de apoyo 
a la calificación, donde abordamos la metodología de trabajo 
para el año en curso, se realizó la presentación del equipo y se 
expusieron los lineamientos correspondientes a las cuentas de 
cobro, en cumplimiento de la circular 030 del del 27/01/2025, 
proferida por la Secretaría General de la SNR. 

9. Presentar los informes que solicite su supervisor 
o, a la persona designada para dichos efectos, con 
el reporte de los documentos calificados. 

La actividad no fue requerida durante este periodo. 

10. Tener disponibilidad y suministro de 
conectividad, herramientas de trabajo y todo lo 
concerniente para poder cumplir con las 
obligaciones previamente establecidas. 

La actividad no fue requerida durante este periodo. 

11. Presentar el informe de ejecución contractual y 
cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 
cuenta los lineamientos establecidos por la 
Dirección Administrativa y Financiera. El informe 
mensual correspondiente para del pago de 
honorarios deberá contener todas las actividades 
realizadas en el respectivo mes. 

Se presentó conforme a los lineamientos. 

12.Las demás que le sean asignadas en virtud del 
objeto contractual. 

La actividad no fue requerida durante este periodo. 

 
 ESPACIO PARA EVIDENCIA VIDENCIAS. 

 
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

 
 



 
 
El presente informe se rinde el día 03 del mes de febrero del año 2025. 
 
Cordialmente, 
 
FIRMA CONTRATISTA: 
 
 

 
 
CLAUDIA MARCELA SIABATO CORONADO.  
Número de cedula de ciudadanía: 1.065.599.620. 
 
 
 
 
HERNANDO ELIAS OCHOA DIAZ.  
Profesional Especializado tipo D.  
Líder Grupo de Apoyo a la Calificación Convenio SNR-ANT 
 
 


